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ຂັ້ນຕອນການນາໃຊ: 
 ຂັ້ນຕອນການສາງໃບສະເໜີ ເພ່ືອຂໍໃບອະນຍາດ 
 ຂັ້ນຕອນການຂໍສະເໜີຕອໍາຍໃບອະນຍາດ (ກໍລະນີໃບອະນຍາດໝົດການົດ) 

ໂມດຸລ: ຄູມືນ້ີໃຊສະເພາະ: 

ໃບອະນຍາດ 
 ຜນາເຂ້ົາ / ຜສົງອອກ  
 ຜບໍລິການແຈງພາສີ (ຊິບປງ)  

ເລກທີ: 

BIVACLAO.VTE.US.IN.03 

ເວີຊ ັ ່ນ:  ວັນທີ: 

1.3 ວັນອັງຄານ, ວັນທີ 07 ເດອືນກມພາ ປ 2023 
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ພາກນາສະເໜ ີ  
ຄມືສະບັບນ້ີ ໃຊສະເພາະພາກສວນຜປະກອບການ ເຊັນ: ຜນາເຂ້ົາ, ຜສົງອອກ, ຜບໍລິການແຈງພາສີ (ຊິບປງ) ເພ່ືອໃຫມີຄວາມເຂົ້າໃຈໃນການ
ນາໃຊລະບົບແຈງພາສີປະຕດຽວແຫງຊາດ (LNSW) ແລະ ເພ່ືອແລກປຽນຂໍມນ, ເອກະສານ ທ່ີກຽວຂອງເຂົ້າໃນຂ້ັນຕອນການຂໍໃບອະນຍາດ
ແບບເອເລັກໂຕຣນິກຜານລະບົບ LNSW ໃນປມຄມືຍັງປະກອບມີສັນຍາລັກປມຕາງໆດັງລມນ້ີ:  

ຊື່ສັນຍາລັກ ເປັນຮູບພາບ ຄາອະທິບາຍ 

ລະຫັດຜນາໃຊ (L) 
 

ແມນລະຫັດຜນາໃຊລະບົບຂອງເຈົ້າໜາທ່ີຂອງພາກລັດ ແລະ 
ພະນັກງານຂອງ LNSW 

ລະຫັດຜນາໃຊ (E) 
 

ແມນລະຫັດຜນາໃຊລະບົບ ຜນາເຂ້ົາ  ,ຜສົງອອກ , ຕົວແທນຂອງຊິບປງ 
ແລະ  ຜຂົນສົງ 

ໜາຫລັກ  ໃຊເພ່ືອກັບໄປສໜາຫລັກຂອງລະບົບ 

ອອກຈາກລະບົບ  ໃຊເພ່ືອອອກຈາກລະບົບ 

ໂມດລ໌ການອອກໃບອະນຍາດ 
 

ໃຊເພ່ືອຂໍໃບອະນຍາດ ເອເລັກໂຕຣນິກ  

ຄ້ົນຫາ   ໃຊເພ່ືອຄ້ົນຫາໃບສະເໜີຂໍໃບອະນຍາດ ,ໃບອະນຍາດເພ່ີມ 

ສະເໜີຂໍໃບອະນຍາດ 
 

ໃຊເພ່ືອຮາງໃບສະເໜີຂໍໃບອະນຍາດ 

ເປດເບ່ີງລາຍລະອຽດ  ໃຊເພ່ືອກວດກາເບ່ິງຂໍມນ 

ປມສົງ  ໃຊເພ່ືອກດົສົງ 

ຈາເປນຕອງມີ   
ຫອງພາກບັງຄັບທ່ີຈາເປນຕອງໄດຕ່ືມຂໍມນໃສໃຫຄົບຈື່ງສາມາດຜານ
ໄດ 
 

ລາຍການກດິຈະກາທ່ີຕອງເຮັດ 

 

ວຽກງານທັງໝົດທ່ີບັນຈໃນນ້ັນຕອງໄດດາເນີນການ 

ພີມ 
 

ໃຊເພ່ືອກວດເບ່ິງ  / ດາວໂຫລດໃບອະນຍາດ ແລະ ອ່ືນໆ 

ປະຫວັັດ  ໃຊເພ່ືອຕິດຕາມ ແລະ ກວດເບ່ິງປະຫວັັດຂ້ັນຕອນການດາເນີນງານ  

ດາເນີນການ 
 

ໃຊເພ່ືອເຂ້ົາຫາການດາເນີນງານຕໍໄປ 

ຕໍອາຍໃບອະນຍາດ 
 

ໃຊເພ່ືອເຂ້ົາຫາ ການດາເນີນງານຕໍອາຍໃບອະນຍາດ 

 
ຂັ້ນຕອນການເຂ້ົາສູລະບົບໃໝ 

1. ຫັຼງຈາກທານໄດຮັບອີເມລ໌ການແຈງເຕືອນ ລະຫັດຜນາໃຊ ແລະ ພາສເວີດໃໝ ກອນອື່ນຈະຕອງໄດເຂ້ົາລະບົບ  ເພ່ືອປຽນພາສເວີດໃໝ 
(ລະຫັດຜນາໃຊ ແລະ ພາສເວີດ ຈະຖືກສົງເຂ້ົາໃນອີເມລທີ່ທານລະບໄວໃນແບບຟອມຂໍເປດລະຫັດໃໝ). 
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ກລະນີ, ລືມພາສເວີດ ຫຼື ຕອງການປຽນພາສເວີດໃໝ 
ໃຫເຂ້ົາສໜາເຂ້ົາລະບົບໂດຍປະຕິບັດຕາມຂ້ັນຕອນທີ 2-3 ຂອງຫົວຂໍຂ້ັນຕອນການເຂ້ົາສລະບົບໃໝທ່ີລະບໄວໃນຂາງເທິງ 
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ກ. ຂ້ັນຕອນການປະຕິບັດ 

ເຂ້ົາສໜາເຂ້ົາລະບົບໃຫປະຕິບັດຕາມຂ້ັນຕອນທີ 2-3  ຂອງຫົວຂໍຂ້ັນຕອນການເຂ້ົາສລະບົບໃໝທ່ີລະບໄວໃນຂາງເທິງ (ອີເມລທີ່ໃສຕອງ
ແມນອີເມລດຽວກັນກັບທີ່ທານລະບໄວໃນແບບຟອມຂໍເປດລະຫັດໃໝ) 

 

 ຂໍຄວນລະວັງ, ໃນກໍລະນີປອນພາສເວີດຜິດເກີນ 10 ຄ້ັງ ລະຫັດຜນາໃຊຂອງທານຈະຖືກລັອກ, ໃຫທານຕິດຕໍຫາທີມງານຂອງ ເຮົາ
ຕາມທ່ີຢທ່ີໄດລະບໄວໃນນ້ີ. 

 

 

   
 

I. ໃບອະນຸຍາດນາເຂ້ົາ  

1.1 ຂ້ັນຕອນການສະເໜີຂໃບອະນຸຍາດນາເຂ້ົາ  
1. ກົດໃສໃບອະນຍາດ ແລວເລືອກເອົາ “ໃບອະນຍາດທ່ີຄ້ົນຫາໄດ”. 

2. ກົດປມ  ເພ  ື ່ອເລ  ີ ່ມຕ້ົນ ປະກອບຂໍມນການສະເໜີຂໍໃບອະນຍາດ 

4. ກົດໂມດູລໃບອະນຸຍາດ 
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2. ເລືອກເອົາປະເພດສິນຄາທ່ີຈະນາເຂົ້າ 

1. ກົດໃສໃບອະນຸຍາດແລວເລືອກເອົາການຄ້ົນຫາໃບອະນຸຍາດ ແລວກົດໃສປຸມ  
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ໝາຍເຫດ: ສํາລັບການຂໍໃບອະນຍາດຂອງບັນດາພະແນກ ກົມອາຫານ ແລະ ຢາ ລະບົບຈະຄົ້ນຫາໃຫໂອໂຕ 
 

  

 

3. ກົດໃສປຸມ  ແລວປອນເລກລະຫັດສິນຄາ ແລະເລືອກປະເພດການນ າເຂົ້າໃສປຸມ  

4. ຫັຼງຈາກນ້ັນກົດໃສປຸມດ່ັງກາວ 

5. ດັບເບີ້ນຄິກໃສກະຊວງທາອີດ  

6. ເລືອກດານພາສີ ແລະ ກົມທ່ີອອກໃບອະນຸຍາດ 

7. ຕ່ືມຂ້ມູນຂອງຜູສົ່ງອອກ
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 ໃນກໍລະນີ ມີຫຼາຍລາຍການ  

 

 ເອກະສານທີ່ຈາເປນທີຕ່ອງອັບໂຫລດລົງໃນລະບົບເຊນັ: 
 ໃບອີນວອຍ / Invoices 
 ໃບລາຍການຫມຫໍສີນຄາ / Packing List   
 ໃບມອບສິດ / Letter of Attorney ກໍລະນີເປນຜບໍລິການແຈງພາສີ (ຊິບປງ) ເທົານ້ັນ. 
 ເອກະສານອ່ືນໆ ອີງຕາມປະເພດສິນຄາທ່ີນາເຂ້ົາ 

08 

8. ປອນເລກທີປະຈາຕົວຜູເສຍອາກອນໃສ 

9. ເລືອກລະບອບພາສີ ແລະ ປະເພດຂອງການນາເຂົ້

10. ຕ່ືມລາຍລະອຽດຂອງສີນຄາໃສແຕລະຫອງທ່ີເປັນໝາຍແດງ ພອມປຽນສະກູນເງິນເປັນ USD 

ກົດໃສ  ລະບົບຈະເປີດເປັນ Excel ຂື້ນມາໃຫຕ່ືມລາຍລະອຽດຂອງສີນຄາໃສ ->ກົດ

ຂ້ມູນຈະໄປສະແດງໃນລະບົບ 
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 ເອກະສານທີຈະອັບໂຫຼດໃສຕອງເປນ PDF ແລະ ຂະໜາດບໍເກີນ 4 MB 

 
 

 
 

ຂໍຄວາມຂາງລມນ້ີຈະປະກົດຂຶ້ນຫລັງຈາກທ່ີທານກົດປມ “ສົງ” .ຈາກນ້ັນ ກົດໃສປມ  ເພ່ືອຢນຢນ 

 
 

ລະບົບຈະສະແດງຂໍຄວາມສາເລັດແລວ ພອມເລກລະຫັດຂອງໃບສະເໜີ, ພອມນ້ັນລະບົບຈະສົງອີເມວແຈງເຕືອນທານ 

 

 

ຕົວຢາງອີເມວແຈງເຕືອນ (ທານຈະໄດຮັບອີເມວທກຄ້ັງເວລາສົງໄປສະເໜີສາເລັດ, ເວລາເຈ້ົາໜາທ່ີອະນມັດ ແລະ ໄປສະເໜີຖືກປະຕິເສດ) 

11. ຕ່ືມລາຍລະອຽດຄົບຖວນແລວ ກົດປູມ  
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1.2 ການດັດແກໃບສະເໜີຂໃບອະນຸຍາດຫຼັງຈາກຖຶກປະຕິເສດ 

 

 
 

1.3 ການກວດເບ່ິງເຫດຜົນຂອງໃບສະເໜີທີ່ຖືກປະຕິເສດ 

 

 
 05 

04 03 02 

01 

1. ກວດເບ່ີງ ທາງຂາງດານຂວາມືສຸດຂອງລະບົບ ແລວ ກົດປູມນີ້  

2. ກົດໃສ ແລວໃບສະເໜີຈະຂື້ນໄປຢູ ກິດຈະກາຂອງຂາພະເຈົ້າ, ຫຼັງຈາກ

ນ້ັນດັບເບີ້ນຄິກໃສໃບສະເໜີ. ດັດແກສາເລັດໃຫກົດປຸມ  
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1.4 ການຕ່ໃບອະນຸຍາດ (ໃຊສະເພາະໃບອະນຸຍາດນ າເຂ້ົາພາຫະນະ)  

 
 

 
 

 
 

1.5 ການຂດັດແກໃບອະນຸຍາດ  
ຫັຼງຈາກໃບອະນຍາດອອກແລວ, ກໍລະນີຕອງການຂໍດັດແກ ຈະມີຄາທານຽມອີງຕາມລະບຽບພາຍໃນຂອງແຕລະກົມ 
 ດັດແກໄດ 10 ຈດຕາມລາຍລະອຽດດັງລມນ້ີ: 
1. ດານພາສີບອນຍື່ນໃບແຈງພາສີ/ Custom clearance office 

2. ລາຍລະອຽດຂອງຜູສົ່ງອອກ/ Consignor details 

1. ປອນເລກໃບອະນຸຍາດແລວກົດປມູ , ຫຼັງຈາກນ້ັນກົດໃສໃບອະນຸຍາດແລວກົດປຸມ   

2. ຫັຼງຈາກນ້ັນກົດປູມ   

3. ຫັຼງຈາກໄດມີການອະນຸມັດແລ ້ວ, ວັນທີໝົດ
ການົດໃໝ ກ່ຈະສະແດງຢູໃນໃບອະນຸຍາດ 
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3. ລະບອບໃບແຈງພາສີ/ Customs Regime 

4. ປະເພດການນາເຂ້ົາ/ Type of import 

5. ເລກລະຫັດສິນຄາ/ HS code 

6. ລາຍລະອຽດຂອງສິນຄາ/ Descriptions of goods 

7. ຈານວນສິນຄາ/ Quantity 

8. ມູນຄາຕ່ຫົວໜວຍ/ Unit value 

9. ສະກຸນເງິນ/ Currency 
10. ເອກະສານຄັດຕິດ 

 

2. ຂຽນລາຍລະອຽດທ່ີຕອງການຂໍດັດແກ 

 
 
 

3. ໃນກໍລະນີ ຕອງການຂໍດັດແກເອກະສານທີ່ຄັດຕິດໄປ ໃຫຄັດຕິດຊາ ເຂ້ົາໄປເລີຍ 

 
 

1. ປອນເລກທີໃບອະນຸຍາດແລວກົດ  ->ຈາກນ້ັນກົດໃສໃຫ

ເປັນສີຟາ ->   
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II. ໃບອະນຸຍາດດານເຕັກນິກ 
ທານຈະສາມາດຂໍໃບອະນຍາດດານເຕັກນິກຈາກກົມຂົນສ  ົ ່ງ, ກະຊວງໂຍທາທິການ ແລະ ຂົນສົງ ໄດກໍຕໍເມ່ືອໃບອະນຍາດນາເຂ້ົາ ຂອງ

ກົມການນາເຂ້ົາ-ສົງອອກ, ກະຊວງ ອດສາຫະກາ ແລະ ການຄ  ້າ ໄດຮັບການອະນມັດແລວເທົານ້ັນ.  

2.1 ການສາງໃບສະເໜີຂໃບອະນຸຍາດດານເຕັກນິກ 

 
 

03 

02 01 ປອນເລກທີໃບອະນູຍາດ ກົດປຸມ  ຈາກ

ນ້ັນກົດໃສເລກອະນູຍາດ ແລວກົດປູມ   

04 

4.ຕ່ືມຄົບຖວນແລວກົດ  -> ຈະໄດເລກທີຕິດຕາມເອກະສານ 
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10. ຕ່ືມຂໍມນຂອງສີນຄາທ່ີຈາເປນໃສ (ເປນຕ້ົນແມນ ຍ່ິຫໍ  ,ປະເພດ ,ລນ ,ພວງມະໄລ , ຄວາມແຮງຈັກ  ,ຈານວນບອນນັງ ,ຄວາມຍາວ ,

ຄວາມສງ ,ຄວາມກວາງ ,ຈານວນສບ ,ຈານວນລໍ ,ປະເພດພະລັງງານ ,ນາໜັກຂອງຍານພາຫະນະ , ເລກຈັກ  ,ເລກຖັງ ແລະ ສີ( . 
ໝາຍເຫດ:  
ກໍລະນີ ມີລົດຈານວນຫຼາຍຄັນ ແລະ ລົດຕອງຢໃນມາດຖານອັນດຽວກັນ, ເລກລະຫັດພາສີອັນດຽວກັນ, ສະເປກຂອງລົດ ແລະ ລນດຽວກັນ 
ກໍລະນີນ້ີທານສາມາດ ອັບໂຫລດເລກຈັກ, ເລກຖັງ ແລະ ສີລົດ ເປນໄຟລ໌ Excel ເຂ້ົາໃນລະບົບໄດເລີຍ (ໄຟລ໌ Excel ນ້ັນຕອງແມນໄຟລ໌ 
ມາດຕະຖານທ່ີທາງທີມງານ LNSW ສາງຂ້ືນໃຫເທົານ້ັນຈ່ືງຈະອັບໂຫລດໄດ) 

11. ຈາກນ້ັນໃຫກົດໃສປມ ບັນທຶກ  

08 

06 07 

05 

09 

ຕ່ືມຂ້ມູນໃສຕາມຫອງທ່ີມີໝາຍດາວສີແດງ
ຕາມລາດັບ  
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ຫັຼງຈາກກົດບັນທຶກ ໃຫກວດຄືນ ເພ່ືອແນໃຈວາຂໍມນທກຢາງຖືກຕອງ 

12. ກດົໃສປມສົງ  

13. ກດົປມ  ເພ່ືອຢນຢນການສົງ 

ນ້ີຄືແບບຟອມ Excel ທ່ີບັນຈລາຍລະອຽດ
ດັງນ້ີ; 
 ເລກຈັກ,  
 ເລກຖັງ,  
 ແລະ ສີ. 

10 
11 
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2.2 ການດັດແກໃບສະເໜີຂໃບອະນຸຍາດດານເຕັກນິກ 
ໝາຍເຫດ:  

1. ການດັດແກຂໍມນຂອງໃບສະເໜີຂໍໃບອະນຍາດດານເຕັກນິກ ແມນໃຫປະຕິບັດຄືຂໍ 1.2 
2. ການກວດເບ່ີງເຫດຜົນໃບສະເໜີຂໍໃບອະນຍາດດານເຕັກນິກ ຖືກປະຕິເສດແມນໃຫໃຫປະຕິບັດຄື 1.3 

 

III. ຂ້ັນຕອນການມອບສິດໃຫແກຕົວແທນຊິບປ່ີງ  
ພາກສວນທ່ີສາມາດມອບອານາດ (ມອບສິດ) ໄດ ມອບອານາດ (ມອບສິດ) ໃຫຜູບລິການແຈງພາສີ (ຊິບປ່ິງ) 
ຜນາເຂ້ົາ / ຜສົງອອກ ✓ 
ຜບໍລິການແຈງພາສີ (ຊິບປງ) x 

ເຂ້ົາສລະບົບໂດຍປະຕິບັດຕາມຂ້ັນຕອນ ທ່ີໄດລະບໄວຂາງເທີງນ້ັນ.  
1. ໃນໜາຕາງຂອງ ໃບອະນຍາດທ່ີຄ້ົນຫາໄດ 
2. ປອນເລກທ່ີໃບອະນຍາດ ແລະ ກົດຄ້ົນຫາ 

3. ກົດເລືອກ ໃບອະນຍາດ, ກົດປມມອບອານາດ (ມອບສິດ)  

 
 
 

4. ປອນຊ່ີືບໍລິສັດຕົວແທນຊິບປງ ແລະ ຫືຼ ເລກປະຈາຕົວຜເສຍອາກອນໃສ  

13 

12 

01 

02 

03 

ກົດ  ແລວກົດ OKເພ່ືອຢືນຢັນ ຕາມລາດັບ  
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5. ກດົໃສປມຄ້ົນຫາ   

 
 

6. ປອນຈານວນສິນຄາ (ຈານວນຄັນລົດ) ທ່ີຕອງການມອບສິດໃຫຕົວແທນຊິບປງດາເນີນການໃສ 

7. ກດົໃສປມ ເອາົ  
8. ກດົເລືອກໃສແຖວໃບຍະນຍາດໃຫເປນສີເຂ້ັມ  
9. ຈາກນັ້ນກໍກົດໃສປມສົງ 

 
 
 

ຈາກນ້ັນກໍຈະເຫັນຂໍຄວາມ   ຂ້ືນມາໜາຈໍ, ສະແດງວາການມອບອານາດ (ມອບສິດ) ແມນສາ
ເລັດແລວ. 
 
ໝາຍເຫດ 

 ກລໍະນີ ຜບໍລິການແຈງພາສີ (ຊິບປງ) ຍາກເຂ້ົາເພ່ືອກວດເບ່ີງໃຍອະນຍາດ ໃຫປະຕິບັດຕາມ ວິທີກວດເບີ່ງໃບອະນຸຍາດ ທ່ີ
ລະບໄວຂາງເທີງນ້ັນ. 

 ທກໆຄ້ັງເມ່ືອມີການມອບອານາດ (ມອບສິດ) ຜບໍລິການແຈງພາສີ (ຊິບປງ) ຈະໄດຮັບອີເມວ໌ແຈງເຕືອນ.  
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IV. ຂ້ມຸນເພ່ີມເຕີມ 

4.1 ການຄ້ົນຫາ ແລະ ກວດເບ່ີງລາຍລະອຽດຄືນ 
1. ໃຫກົດໃສ  ການຄ້ົນຫາໃບອະນຍາດ ຫືຼ ການຄ້ົນຫາໃບອະນຍາດດວຍເລກທີຂອງໃບສະເໜີ 

2. ຄ້ົນຫາ  

3. ກດົເລອືກ ຜົນການຄ້ົນຫາ ແລວກົດໃສ  

 
 

ຈາກນ້ັນລະບົບກໍຈະເປດຂໍມນຂອງໃບສະເໜີທ່ີໄດເລືອກອອກມາ. 

 
 

4. ກດົເລອືກໃບສະເໜີ  ແລວກດົໃສປມ  ເພື່ອກວດເບ່ີງວາ ຕອນນ້ີເອກະສານຄາງຢຂ້ັນຕອນໃດ ຂອງກະຊວງທ່ີກຽວຂອງ 
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4.2 ວິທີກວດເບ່ີງໃບອະນຸຍາດ 
ຖາຕອງການກວດເບ່ິງໃບອະນຍາດທ່ີກຽວຂອງ ທານກໍສາມາດເຂ້ົາສລະບົບ ແລະ ກດົໃສປມຄ້ົນຫາ:  

1. ປອນເລກທີໃບອະນຍາດ ທ່ີອອກໃຫໂດຍກົມການນາເຂ້ົາ ແລະ ສົງອອກ ຫືຼ ເລກທີໃບອະນຍາດທ່ີອອກໃຫໂດຍ ກົມຂົນສ  ົ ່ງ, ໃສ

ແລວຈາກນ້ັນກໍກົດໃສປມ    
2. ກດົໃສລາຍການຂອງໃບອະນຍາດ. 
3. ກດົໃສປມ “ພີມ” ເພື່ອດາວໂຫຼດ ແລະ ເປດເບ່ິງໃບອະນຍາດນํາເຂົ້າ 

 
 

 
 

 

ຂອບໃຈ 
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