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ຂັັ້ນຕອນການນ າໃຊ:້ 

 ຂັັ້ນຕອນການສ້າງໃບສະເໜີ ເພືື່ອຂໍໃບອະນຸຍາດ 

 ຂັັ້ນຕອນການຂໍສະເໜີຕໍໍ່ອາຍຸໃບອະນຸຍາດ (ກໍລະນີໃບອະນຸຍາດໝົດກ ານົດ) 

ໂມດລຸ:໌ ຄ ູ່ມນືີັ້ໃຊສ້ະເພາະ: 

ໃບອະນຸຍາດ 
 ຜ ້ນ າເຂົັ້າ / ຜ ້ສົົ່ງອອກ / Economic Operator 

 ຜ ້ບໍລິການແຈ້ງພາສີ (ຊິບປ ີ່ງ) Shipping Agent 

ເລກທ:ີ 

BIVACLAO.VTE.US.IN.03 

ເວຊີ ັ ື່ນ:  ວນັທ:ີ 

1.1 ວັນອັງຄານ, ວັນທີ 01 ເດືອນກັນຍາ ປ  2020 
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ພາກນ າສະເໜີ   
ເອກະສານສະບັບນີັ້ ເປັນຄ ູ່ມືໃຊ້ສະເພາະພາກສູ່ວນຜ ້ປະກອບການ ໂດຍມີຜ ້ນ າເຂົັ້າ, ຜ ້ສົົ່ງອອກ, ຜ ້ບໍລິການແຈງ້ພາສີ (ຊິບປ ີ່ງ) ເພືື່ອໃຫມີ້ຄວາມ
ເຂົັ້າໃຈໃນການນ າໃຊ້ລະບົບແຈ້ງພາສີປະຕ ດຽວແຫູ່ງຊາດ (LNSW) ແລະ ເພືື່ອແລກປຸ່ຽນຂໍໍ້ມ ນ, ເອກະສານ ທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງເຂົັ້າໃນຂັັ້ນຕອນ

ການຂໍໃບອະນຸຍາດແບບເອເລັກໂຕຣນິກໂດຍຜູ່ານລະບົບ LNSW.  

ໜ້າທີື່ ແລະ ການອະທິບາຍຄ າສັບ 
 ອກັສອນຫຍໍໍ້ ອະທິບາຍຄ າສັບ 

LNSW  ລະບົບແຈ້ ງພາສີປະຕ ດຽວແຫູ່ ງຊາດ 

EO  ຜ ້ນ າເຂົັ້າ / ຜ ້ສົົ່ງອອກ  

Shipping Agent or 

Customs Broker 

ຜ ້ບໍລິການແຈ້ງພາສີ (ຊິບປ ີ່ງ), 

ຜ��   ັ້ທີື່ມີສິດດ າເນີນງານໂດຍໄດ້ຮັບມອບໝາຍຈາກເຈົັ້າຂອງສິນຄ້າ. 

MoIC / ກອຄ ກະຊວງອຸດສະຫາກ າ ແລະ ການຄາ້ 

DIMEX / ກຂອ ກົມການນ າເຂົັ້າ ແລະ ສົົ່ງອອກ 

MoPWT / ຍທຂ ກະຊວງໂຍທາທິການ ແລະ ຂົນສົົ່ງ 

DOT / ກຂສ ກົມຂົນສົົ່ງ   

Pending / ລໍຖ້າດ າເນີນການ ໃບສະເໜີຂໍໃບອະນຸຍາດ ທີື່ຍັງລໍໃຫ້ໜູ່ວຍງານທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງອອກໃບອະນຸຍາດ, ກ າລັງລໍຖ້າ
ການກວດກາ ແລະ ອະນຸມັດ 

Active / ນ າໃຊ້ໄດ້ 
ໄດ້ຮັບການອະນຸມັດແລ້ວ:ໜູ່ວຍງານອອກໃບອະນຸຍາດໄດ້ອອກໃບອະນຸຍາດໃຫ້ແລ້ວ ແລະ 
ຜ ້ນ າເຂົັ້າ / ຜ ້ສົົ່ງອອກ ແມູ່ນສາມາດນ າໃຊ້ໄດ ້

Permit rejected for 

amendments / ໃບສະ  ເໜີຂໍໃບ

ອະນຸຍາດຖຶກປະຕິ ເສດໃຫ້ ແກ ໄຂ
ຄືນ 

ໃບສະເໜີຂໍໃບອະນຸຍາດທີື່ໜູ່ວຍງານອອກໃບອະນຸຍາດທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງໄດ້ປະຕິເສດ ເນືື່ອງຈາກ
ຂໍໍ້ມ ນ ແລະ ເອກະສານທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງ ຫລ ືໃບສະເໜີບໍໍ່ຖືກຕ້ອງ . 

Expired / ໝົດອາຍຸການນ າໃຊ ້ ໃບອະນຸຍາດທີື່ໝົດອາຍຸການນ າໃຊ້ແລ້ວ  

Consumed / ຖືກນ າໃຊ  ັ້ ໃບອະນຸຍາດ ໄດ້ຖືກນ າໃຊ້ໝົດແລ້ວ 
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ສັນຍາລກັປຸຸ່ມຕູ່າງໆ ໃນລະບົບ  
ຊືື່ສັນຍາລກັ ເປນັຮ ບພາບ ຄ າອະທິບາຍ 

ລະຫັດຜ ນ້ າໃຊ ້(L) 
 

ແມູ່ນລະຫັດຜ ນ້ າໃຊ້ລະບົບຂອງເຈົັ້າໜ້າທີື່ຂອງພາກລັດ ,ພະນກັງານ 
ທະນາຄານ ແລະ ພະນັກງານຂອງ LNSW 

ລະຫັດຜ ນ້ າໃຊ ້(E) 
 

ແມູ່ນລະຫັດຜ ນ້ າໃຊ້ລະບົບຂອງຜ ້ປະກອບການ ,ຜ ້ນ າເຂົັ້າ  ,ຜ ້ສົົ່ງອອກ ,
ຕົວແທນຂອງຊິບປ ີ່ງ ແລະ  ຜ ້ຂົນສົົ່ງ 

ໜ້າຫລັກ  ໃຊ້ເພືື່ອກັບໄປສ ູ່ໜ້າຫລັກຂອງລະບົບ 

ອອກຈາກລະບົບ  ໃຊ້ເພືື່ອອອກຈາກລະບົບ 

ໂມດ ລ໌ການອອກໃບອະນຸຍາດ 
 

ໃຊ້ເພືື່ອຂໍໃບອະນຸຍາດ ເອເລັກໂຕຣນິກ  

ຄົັ້ນຫາ   
ໃຊ້ເພືື່ອຄົັ້ນຫາໃບສະເໜີຂໍໃບອະນຸຍາດ ,ໃບຢັັ້ງຢືນ ແລະ ໃບອະນຍຸາດ
ເພີື່ມ 

ສະເໜີຂໍໃບອະນຸຍາດ 
 

ໃຊ້ເພືື່ອຮູ່າງໃບສະເໜີເພືື່ອຂໍໃບອະນຸຍາດ 

ເປ ດເບີື່ງລາຍລະອຽດ  ໃຊ້ເພືື່ອກວດກາເບິື່ງຂໍໍ້ມ ນ 

ປຸຸ່ມສົົ່ງ  ໃຊ້ເພືື່ອກົດສົົ່ງ 

ຈ າເປັນຕ້ອງມີ   
ເມືື່ອໃດທີື່ເຫັນສັນຍາລັກດັົ່ງກູ່າວນີັ້ຢ ຸ່ໃນຟັງຊນັໃດກໍໍ່ຕາມ ຕ້ອງປ້ອນຂໍໍ້
ມ ນໃສູ່ໃຫ້ຄົບ ບໍໍ່ສະນັັ້ນຂັັ້ນຕອນດ າເນນີການຕໍໍ່ໄປບໍໍ່ໄດ ້
 

ລາຍການກິດຈະກ າທີື່ຕ້ອງເຮັດ 

 

ວຽກງານທັງໝດົທີື່ບນັຈໃຸນນັັ້ນຕ້ອງໄດ້ດ າເນນີການ 

ພີມ 
 

ໃຊ້ເພືື່ອກວດເບິື່ງ  / ດາວໂຫລດໃບອະນຸຍາດ ແລະ ອືື່ນໆ 

ປະຫວັັດ  ໃຊ້ເພືື່ອຕິດຕາມ ແລະ ກວດເບິື່ງປະຫວັັດຂັັ້ນຕອນການດ າເນນີງານ  

ດ າເນນີການ 
 

ໃຊ້ເພືື່ອເຂົັ້າຫາ ການດ າເນນີງານຕໍໍ່ໄປ 

ຕໍໍ່ອາຍຸໃບອະນຸຍາດ 
 

ໃຊ້ເພືື່ອເຂົັ້າຫາ ການດ າເນນີງານຕໍໍ່ອາຍຸໃບອະນຸຍາດ 
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ພາກສູ່ວນທີື່ສາມາດ ສະເໜີຂໍໃບອະນຸຍາດ ແລະ ສະເໜີຂໍຕໍໍ່ອາຍໃຸບອະນຸຍາດ 
ພາກສູ່ວນ ສະເໜີຂໍໃບອະນຸຍາດ ສະເໜີຂໍຕໍໍ່ອາຍໃຸບອະນຸຍາດ 
ຜ ້ນ າເຂົັ້າ / ຜ ້ສົົ່ງອອກ ✓ ✓ 
ຜ ້ບໍລິການແຈ້ງພາສີ (ຊິບປ ີ່ງ) ✓ ✓ 

 
ຜ ທີ້ື່ຈະນ າໃຊລ້ະບົບຕ້ອງກະກຽມ 

 ຕ້ອງມີຄວາມຮ ້ພືັ້ນຖານກູ່ຽວກັບຄອມພີວເຕີ ແລະ ຄອມພີວເຕີດັົ່ງກູ່າວນັັ້ນຕ້ອງມີ PDF ຊອຟແວຣ໌, 

 ຕ້ອງມີ User ID ຜ ໃ້ຊ້ ແລະ ລະຫັດຜູ່ານ, ຊືື່ງທີມງານ LNSW ຈະເປັນຜ ສ້້າງໃຫ້,  

 ມີສັນຍານ ແລະ ເຊືື່ອມຕໍໍ່ອິນເຕີເນດັ, 

 

A. ການເຂົັ້າສ ູ່ລະບົບ Log-in to LNSW Platform  

1. ເຂົັ້າເວັບໄຊທ໌ຂອງ LNSW ຕາມທີື່ຢ ຸ່ https://www.laonsw.net  

2. ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມ “Log-in” 
3. ປ້ອນ ໄອດີ ຜ ້ນ າໃຊ້ໃສູ່ 
4. ປ້ອນລະຫັດຜູ່ານໃສູ່ 
5. ປ້ອນຜົນການບວກເລກໃສູ່ (ຜົນການບວກເລກນັັ້ນຈະແຕກຕູ່າງກນັ ທຸກຄັັ້ງເມືື່ອມີການເຂົັ້າສ ູ່ລະບົບ) 
6. ກົດໃສູ່ເຄືື່ອງໝາຍ OK ເພືື່ອເຂົັ້າສ ູ່ລະບົບ 

 

 

 

7. ກົດໃສູ່ ໂມດ ລ໌ການອອກໃບອະນຍຸາດ 
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I. ໃບອະນຸຍາດນ າເຂົັ້າ  

1.1 ຂັັ້ນຕອນການສ້າງໃບສະເໜີ ເພືື່ອຂໍໃບອະນຸຍາດນ າເຂົັ້າ  

1. ກົດໃສູ່ “ໃບອະນຸຍາດທີື່ຄົັ້ນຫາໄດ້”. 

2. ກົດປຸຸ່ມ “ຂໍໃບອະນຸຍາດ  ເພ  ື ື່ອເລ  ີ ື່ມຕົັ້ ນ ປະກອບຂໍໍ້ມ ນການສະເໜີ ເພືັ້ອຂໍໃບອະນຸຍາດ 

 

 
 

3. ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມທີື່ເປັນເຄືື່ອງໝາຍບວກສີຂຽວ ແລະ ປ້ອນລະຫັດສິນຄ້າໃສູ່ HS Code. 

4. ເລືອກປະເພດການດ າເນນີການຄາ້ (ນ າເຂົັ້າ) 
5. ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມ “ກວດເບິື່ງໃບອະນຸຍາດທີື່ຈ າເປັນຕ້ອງມີ”  
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6. ກົດສອງຄັັ້ງໃສູ່ກະຊວງທ າອີດ  

 
 

7. ເລືອກກົມທີື່ອອກໃບອະນຸຍາດນີັ້ ແລະ ເລືອກດູ່ານພາສີທີື່ຈະນ າສີນຄ້າເຂົັ້າມາ.  

 

8. ຕືື່ມຂໍໍ້ມ ນຂອງຜ ້ສົົ່ງອອກໃສູ່ / Details of consignor. 

ໝາຍເຫດ: ຂໍໍ້ມ ນປະເທດສົົ່ງອອກແມູ່ນຈ າເປັນຕ້ອງ ສະນັັ້ນຕ້ອງໃສູ່ທຸກຄັັ້ງ 

 
 

9. ປ້ອນເລກທີປະຈ າຕົວຜ ້ເສຍອາກອນໃສູ່ (ເລກທີປະຈ າຕົວຜ ້ເສຍອາກອນດັົ່ງກູ່າວນັັ້ນຕ້ອງແມູ່ນຂອງຜ ້ນ າເຂົັ້າເທົົ່ານັັ້ນ), ຫລງັຈາກນັັ້ນ 

ລະບົບຈະດງືຂໍໍ້ມ ນທັງໝດົອອກມາເຊັນ; ຊືື່ບໍລິສັດ, ຊືື່ຜ ້ນ າໃຊ,້ ທີື່ຢ ຸ່, ເບີໂທ, ເບີແຝັກ, ອີເມ໌ລ ແລະ ອືື່ນໆ.  

 

 
 

10. ເລືອກລະບອບພາສີ ແລະ ປະເພດຂອງການນ າເຂົັ້ າ 

11. ປ້ອນລາຍລະອຽດຂອງສີນຄ້າ, ຂໍໍ້ມ ນຈ ານວນປະລິມານ, ມ ນຄູ່າຕໍໍ່ຫົວໜູ່ວຍ ແລະ ສະກນຸເງນີຂອງສິນຄ້າໃສູ່. 
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ໝາຍເຫດ: ສະກຸນເງີນອິງໃສູ່ໃບອີນວອຍ ແລະ ການຄິດໄລູ່ອັດຕາພາສີ (ປົກກະຕິພາສີຄິດໄລູ່ອັດຕາພາສີ ຕາມເງີນໂດລາສະຫະລັດ) 

12. ເອກະສານທີື່ຈ າເປັນ (ເອກະສານທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງ) ທີື່ຕ້ອງອັບໂຫລດລງົໃນລະບົບເຊັົ່ນ: 
 ໃບອີນວອຍ / Invoices 

 ໃບລາຍການຫຸ້ມຫໍໍ່ສີນຄ້າ / Packing List   

 ໃບມອບສິດ / Letter of Attorney ກໍລະນີເປັນຜ ້ບລໍິການແຈ້ງພາສີ (ຊິບປ ີ່ງ) ເທົົ່ານັັ້ນ. 
 ເອກະສານທີຈະອັບໂຫ ດໃສູ່ຕ້ອງເປັນ PDF ແລະ ຂະໜາດບໍໍ່ເກີນ 3 MB 

 
 

13. ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມສົົ່ງ , ເພືື່ອຢືນຢັນການສົົ່ງໃບສະເໜີຂໍໃບອະນຸຍາດໄປຫາໜູ່ວຍງານທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງໂດຍອັດຕະໂນມັດ  
ໝາຍເຫດ:  

ກູ່ອນຈະສົົ່ງໃບສະເໜີຂໍໃບອະນຸຍາດນັັ້ນ, ຜ ້ນ າເຂົັ້າ ຫລື ຜ ້ບໍລິການແຈ້ງພາສີ (ຊິບປ ີ່ງ) ຕ້ອງກວດກາທຸກຂໍໍ້ມ ນ, ທຸກເອກະສານ ທີື່ຄັດຕິດ

ໃຫ້ລະອຽດ, ເຫັນວູ່າຖືກຕ້ອງແລ້ວຈືື່ງກົດໃສູ່ຄ າສັົ່ງສົົ່ງອອກ.  

 
 

14. ຂໍໍ້ຄວາມຂ້າງລຸູ່ມນີັ້ຈະປະກົດຂຶັ້ນຫລັງຈາກທີື່ທູ່ານກົດປຸຸ່ມ “ສົົ່ງ” .ຈາກນັັ້ນ ກດົໃສູ່ປຸຸ່ມ   
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15.  ລະບົບຈະຢືນຢັນ ແລະ ສະແດງຂໍໍ້ຄວາມຂຶັ້ນມາວູ່າ “ຂໍໍ້ມ ນໄດ້ບັນທຶກສ າເລັດແລ້ວ” ພ້ອມເລກລະຫັດຂອງໃບສະເໜີ, ນັັ້ນກໍໍ່ໜາຍ
ຄວາມວູ່າ ໃບສະເໜີຂອງທູ່ານໄດ້ສົົ່ງໄປຫາໜູ່ວຍງານທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງເປັນທີື່ຮຽບຮ້ອຍແລ້ວ. 

 

 

1.2 ການດັດແກໃ້ບສະເໜີຂໍໃບອະນຸຍາດຫ ງັຈາກຖກຶປະຕິເສດ 

1. ກວດເບີື່ງ ທາງຂ້າງດ້ານຂວາມືສຸດຂອງລະບົບ ຈະເຫັນປຸຸ່ມທີບັນທຶກວຽກ ຫ ື ລາຍການທີື່ຈະຕ້ອງເຮັດ, ກດົໃສູ່ເພືື່ອຂະຫຍາຍອອກ. 

 

2. ຖ້າຍັງບໍໍ່ເຫັນມີຂໍໍ້ມ ນ ໃຫ້ກົດໃສູ່  ເພືື່ອສະແດງຂໍໍ້ມ ນ  
3. ກົດສອງຄັັ້ງໃສູ່ໃບສະເໜີ ເພືື່ອໃຫຂື້ັ້ນໄປຢ ຸ່ສູ່ວນ “ກິດຈະກ າຂອງຂ້າພະເຈົັ້າ” ແລ້ວກົດສອງເທືື່ອໃສູ່ ໃບສະເໜີ ເພືື່ອເປ ດຂືັ້ນມາ

ດັດແກຄ້ືນໃຫຖຶ້ກຕ້ອງບູ່ອນທີື່ທູ່ານເຮັດຜິດຕາມທີື່ລະບຸໃນຊູ່ອງ “ໝາຍເຫດ”. 

4. ພາຍຫ ັງດັດແກ້ສ າເລັດແລ້ວ ກດົໃສູ່ປຸຸ່ມຄ າສັົ່ງ  “ສົົ່ງ ”ເພືື່ອສົົ່ງກັບຄນືໄປຍັງໜູ່ວຍງານ  ທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງຄືນ. 
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1.3 ການກວດເບິື່ງເຫດຜົນຂອງໃບຄ າຮອ້ງທີື່ຖກືຕີກບັ ຫ  ືຖກືປະຕິເສດ 
ເມືື່ອໃບສະເໜີຖືກຕິກັບມາການໄປກວດເບິື່ງເຫດຜົນແມູ່ນປະຕິບດັຕາມຂັັ້ນຕອນລຸູ່ມນີັ້:  

1. ກົດໃສູ່ ການຄົັ້ນຫາໃບອະນຸຍາດດ້ວຍເລກທີໃບສະເໜີຂໍອະນຸຍາດ  
2. ປ້ອນເລກທີື່ ໃບສະເໜ ີ
3. ຄົັ້ນຫາ 

4. ເລືອກ ຜົນການຄົັ້ນຫາ _> ກົດໃສູ່ ປຸຸຸມ  

5. ກວດເບີື່ງເຫດຜົນ ຂອງການຕີກັບ ຫ ື ເຫດຜົນຂອງການປະຕິເສດ 

 

 
 
 
 

II. ໃບອະນຸຍາດດ້ານເຕັກນິກ 

ທູ່ານຈະສາມາດຂໍໃບອະນຸຍາດດ້ານເຕັກນກິຈາກກົມຂົນສ  ົ ື່ງ, ກະຊວງໂຍທາທິການ ແລະ ຂົນສົົ່ ງ ໄດ້ ກໍໍ່ຕໍໍ່ເມືື່ອໃບອະນຸຍາດນ າເຂົັ້າ 

ຂອງກົມການນ າເຂົັ້ າ-ສົົ່ ງອອກ, ກະຊວງ ອຸດສາຫະກ າ ແລະ ການຄ  ັ້າ ໄດ້ຮັບການອະນຸມັດແລ້ວເທົົ່ ານັັ້ ນ.  

2.1 ການສ້າງໃບສະເໜີຂໍໃບອະນຸຍາດດ້ານເຕັກນິກ 

1. ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມ “ໃບອະນຸຍາດທີື່ຄົັ້ນຫາໄດ້”.  

2. ປ້ອນລະຫັດໃບອະນຸຍາດໃສູ່ (ໃບອະນຸຍາດນ າເຂົັ້າ ທີື່ອອກໃຫ້ໂດຍກົມການນ າເຂົັ້າ ແລະ ສົົ່ງອອກ  ,ກະຊວງອຸດສະຫາກ າ ແລະ ການ

ຄ້າ) 

3. ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມ “ຄົັ້ນຫາ”.  

02 

03 

04 

05 

04 03 

02 

01 

mailto:helpdesk@laonsw.net
http://www.laonsw.net/


 Operation Department BIVACLAO.VTE.US.IN.03 

LNSW User Guide for EOs & SAs (Permit) Page 11 of 24 

 

BIVAC LAO SOLE CO., LTD    
Nongbone Road, Green Building, 3rd Floor, House No: 429, Unit 41, Naxay Village, Saysettha District, Vientiane Capital, Lao PDR  

Contact:  helpdesk@laonsw.net or Tel: 020 5554 4638 & 020 5554 4634, Website:  www.laonsw.net  

 

 
 

4. ກົດເລືອກໃບອະນຸຍາດນ າເຂົັ້າ 
5. ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມ “ຂໍໃບອະນຸຍາດ ເພີື່ມເຕີມ” ເພືື່ອເຂົັ້າສ ູ່ຟັັ່ງຊັນທີື່ຈະຂໍໃບອະນຸຍາດເພີື່ມເຕີມ 

 
 

6. ກົດໃສູ່ເມນ  “ໃບອະນຸຍາດ ເພີື່ມເຕີມ”  
7. ເລືອກຫ້ອງການແຈງ້ພາສີ 
8. ເລືອກກົມອະນຸມັດໃບອະນຸຍາດ ແລະ ປະເພດການນ າເຂົັ້າ )ນ າເຂົັ້າຖາວອນ ຫ ື ນ າເຂົັ້າຊົົ່ ວຄາວ( 
9. ປ້ອນຈ ານວນປະລິມານໃສູ່ (ຈ ານວນຄນັລດົ) 

 

 
 

10. ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມ “ເພິື່ມລາຍລະອຽດຂອງສິນຄ້າ” 
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11. ຕືື່ມຂໍໍ້ມ ນຂອງສີນຄ້າທີື່ຈ າເປັນໃສູ່ (ເປັນຕົັ້ນແມູ່ນ ຍິື່ຫໍໍ້  ,ປະເພດ ,ລຸນ້ ,ພວງມະໄລ , ຄວາມແຮງຈັກ  ,ຈ ານວນບູ່ອນນັົ່ງ ,ຄວາມຍາວ ,

ຄວາມສ ງ ,ຄວາມກວ້າງ ,ຈ ານວນສ ບ ,ຈ ານວນລໍໍ້ ,ປະເພດພະລັງງານ ,ນ ໍ້າໜັກຂອງຍານພາຫະນະ , ເລກຈັກ  ,ເລກຖັງ ແລະ ສີ( . 

 
ໝາຍເຫດ:  
ກໍລະນ ີມີລົດຈ ານວນຫ າຍຄັນ ແລະ ລົດຕ້ອງຢ ຸ່ໃນມາດຖານອັນດຽວກັນ, ເລກລະຫັດພາສີອັນດຽວກັນ, ສະເປັກຂອງລົດ ແລະ ລຸນ້ດຽວກັນ 
ກໍລະນີນີັ້ທູ່ານສາມາດ ອັບໂຫລດເລກຈັກ, ເລກຖັງ ແລະ ສີລົດ ເປັນໄຟລ ໌Excel ເຂົັ້າໃນລະບົບໄດ້ເລີຍ (ໄຟລ໌ Excel ນັັ້ນຕ້ອງແມູ່ນໄຟລ໌ 
ມາດຕະຖານທີື່ທາງທີມງານLNSW ສ້າງຂືັ້ນໃຫ້ເທົົ່ານັັ້ນຈືື່ງຈະອັບໂຫລດໄດ້) 
 

ທັັ້ງນີັ້ກໍໍ່ເພືື່ອໃຫ້ການປະຕິບັດງານວູ່ອງໄວ, ສະດວກ, ສະບາຍ, ອີກຢຸ່າງແມູ່ນເພືື່ອຫ ີກເວັັ້ນຂໍໍ້ຜິດພາດຈາກການພີມດ້ວຍມື.  

 

12. ຈາກນັັ້ນໃຫກ້ດົໃສູ່ປຸຸ່ມ ບນັທຶກ  
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ຫ ັງຈາກກດົບນັທຶກ ໃຫກ້ວດຄືນ ເພືື່ອແນູ່ໃຈວູ່າຂໍໍ້ມ ນທຸກຢຸ່າງຖືກຕ້ອງ 

13. ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມສົົ່ງ ,  

14. ກົດປຸຸ່ມ  ເພືື່ອຢືນຢັນການສົົ່ງ,   

ຈາກນັັ້ນກໍໍ່ເຫັນຂໍໍ້ຄວາມຂືັ້ນມາວູ່າ:   ແລະ ທູ່ານຍັງຈະໄດ້ຮັບອີເມ໌ລແຈ້ງເຕືອນ ແລະ ພ້ອມຂໍໍ້
ມ ນທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງອີກດ້ວຍ. 
ນັັ້ນໝາຍຄວາມວູ່າໃບສະເໜີຂໍໃບອະນຸຍາດ ດ້ານເຕັກນິກໄດ້ຖືກສົົ່ງໄປຫາກົມຂົນສົົ່ງ  ,ກະຊວງໂຍທາທິການ ແລະ ຂົນສົົ່ງ  ຮຽບຮ້ອຍແລ້ວ. 

 

2.2 ການດັດແກໃ້ບສະເໜີຂໍໃບອະນຸຍາດດ້ານເຕັກນິກ 

ໝາຍເຫດ:  
1. ການດດັແກ້ຂໍໍ້ມ ນຂອງໃບສະເໜຂໍີໃບອະນຸຍາດດ້ານເຕັກນິກ ແມູ່ນໃຫ້ເບີື່ງຂໍໍ້ 1.2 
2. ການກວດເບີື່ງເຫດຜົນໃບສະເໜຂໍີໃບອະນຸຍາດດ້ານເຕັກນິກ ຖືກຕີກັບແມູ່ນໃຫ້ແບິື່ງ 1.3 

ນີັ້ຄືແບບຟອມ Excel ທີື່ບັນຈຸລາຍລະອຽດດັົ່ງນີັ້; 

 ເລກຈັກ,  
 ເລກຖັງ,  
 ແລະ ສີ. 
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III. ການຕໍໍ່ອາຍໃຸບອະນຸຍາດນ າເຂົັ້າ / Extension Import License 

ໃບອະນຸຍາດນ າເຂົັ້າແມູ່ນມີອາຍຸການໃຊ້ງານ 90 ວັນ ນັບແຕູ່ມືັ້ໄດຮັ້ບອະນຸມັດກໍລະນ ີ, ຫມົດກ ານດົເກນີ (90 ວັນ), ທູ່ານສາມາດຂໍຕໍໍ່ອາຍຸ

ການໃຊ້ງານໃໝູ່ໄດ,້ ແຕູ່ສາມາດຕໍໍ່ໄດ້ພຽງຄັັ້ງດຽວ ແລະ ຈະມີອາຍຸການໃຊ້ງານພຽງແຕູ່ 30 ວັນ ເທົົ່ານັັ້ນ. 

  

1. ເລືອກໃບອະນຸຍາດທີື່ຕ້ອງການຕໍໍ່ອາຍຸ  

2. ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມ  “ຕໍໍ່ອາຍຸ ” 

 

 
 

3. ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມ “ສົົ່ງ” , ໃບສະເໜີຈະຖືກສົົ່ງໄປຍັງໜູ່ວຍງານທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງເພືື່ອກວດສອບ ແລະ ອະນຸມັດການຕໍໍ່ອາຍຸ  

 

 
 

4. ຫ ັງຈາກໄດ້ມີການອະນຸມັດແລ  ັ້ວ, ວນັທີໝດົກ ານດົໃໝູ່ (ວນັທີໃຫມູ່) ກໍໍ່ຈະສະແດງຢ ຸ່ໃນໃບອະນຸຍາດທັນທີ. 

 
ຕົວຢຸ່າງ: 
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IV. ຂັັ້ນຕອນການມອບສິດໃຫແ້ກູ່ຕົວແທນຊບິປ ີ່ງ Delegation to Shipping Agent  

ພາກສູ່ວນທີື່ສາມາດມອບອ ານາດ (ມອບສິດ) ໄດ້ ມອບອ ານາດ (ມອບສິດ) ໃຫຜ້ ້ບລໍິການແຈ້ງພາສີ (ຊິບປ ີ່ງ) 
ຜ ້ນ າເຂົັ້າ / ຜ ້ສົົ່ງອອກ ✓ 
ຜ ້ບໍລິການແຈ້ງພາສີ (ຊິບປ ີ່ງ) x 

ເຂົັ້າສ ູ່ລະບົບໂດຍປະຕິບັດຕາມຂັັ້ນຕອນ (ໃນຂໍໍ້ I, 1 ຫາ 5) ທີື່ໄດ້ລະບຸໄວ້ຂ້າງເທີງນັັ້ນ.  

 

1. ໃນໜ້າຕູ່າງຂອງ ໃບອະນຍຸາດທີື່ຄົັ້ນຫາໄດ້ 
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2. ປ້ອນເລກທີື່ໃບອະນຍຸາດ ແລະ ກົດຄົັ້ນຫາ 

3. ກົດເລືອກ ໃບອະນຍຸາດ_> ກົດປຸຸ່ມມອບອ ານາດ (ມອບສິດ)  
 

 
 

 

4. ປ້ອນຊືີື່ບໍລິສັດຕົວແທນຊບິປ ີ່ງ ແລະ ຫ ື ເລກປະຈ າຕົວຜ ້ເສຍອາກອນໃສູ່  

5. ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມຄົັ້ນຫາ   
 

 
 

6. ປ້ອນຈ ານວນສິນຄ້າ (ຈ ານວນຄນັລດົ) ທີື່ຕ້ອງການມອບສິດໃຫຕົ້ວແທນຊິບປ ີ່ງດ າເນນີການໃສູ່ 

7. ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມ ເອົາ  
8. ກົດເລືອກໃສູ່ແຖວໃບຍະນຸຍາດໃຫ້ເປັນສີເຂັັ້ມ  
9. ຈາກນັັ້ນກໍໍ່ໃສູ່ປຸຸ່ມສົົ່ງ 
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ຈາກນັັ້ນກໍໍ່ຈະເຫັນຂໍໍ້ຄວາມ   ຂືັ້ນມາໜ້າຈໍ, ສະແດງວູ່າການມອບອ ານາດ (ມອບສິດ) ແມູ່ນສ າ
ເລັດແລ້ວ. 
 

ໝາຍເຫດ 
 ກໍລະນີ ຜ ້ບໍລກິານແຈ້ງພາສີ (ຊິບປ ີ່ງ) ຍາກເຂົັ້າເພືື່ອກວດເບີື່ງໃຍອະນຸຍາດ ໃຫ້ປະຕິບັດຕາມ ວິທີກວດເບີື່ງໃບອະນຸຍາດ ທີື່ລະບຸ

ໄວ້ຂ້າງເທີງນັັ້ນ. 
 ທຸກໆຄັັ້ງເມືື່ອມີການມອບອ ານາດ (ມອບສິດ) ຜ ້ບໍລິການແຈງ້ພາສີ (ຊິບປ ີ່ງ) ຈະໄດ້ຮັບອີເມວ໌ແຈ້ງເຕືອນ.  

 

V. ຂໍໍ້ມນຸເພີື່ມເຕີມ 

5.1 ການຄົັ້ນຫາ ແລະ ກວດເບີື່ງລາຍລະອຽດຄນື 
ຖ້າຕ້ອງການກວດເບິື່ງໃບສະເໜີ ທີື່ໄດ້ສົົ່ງໄປຫາໜູ່ວຍງານທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງນັັ້ນໃຫປ້ະຕິບັດດັົ່ງນີັ້:  
1. ໃຫກ້ົດກດົໃສູ່  ການຄົັ້ນຫາໃບອະນຸຍາດ ຫ  ືການຄົັ້ນຫາໃບອະນຍຸາດດ້ວຍເລກທີຂອງໃບສິເໜ ີ

2. ຄົັ້ນຫາ  

3. ກົດເລືອກ ຜົນການຄົັ້ນຫາ _> ກົດໃສູ່ ,  

 
ຈາກນັັ້ນລະບົບກໍໍ່ຈເປ ດຂໍໍ້ມ ນຂອງໃບສະເໜທີີື່ໄດເ້ລືອກອອກມາ. 
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4. ກົດເລືອກໃບສະເໜ ີ_> ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມ ກິດຈະກ າ ເພືື່ອກວດເບີື່ງວູ່າ ຕອນນີັ້ເອກະສານຄ້າງຢ ຸ່ຂັັ້ນຕອນໃດ ຂອງກະຊວງທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງ 

 

 

5.2 ການແຈ້ງເຕືອນ ເມືື່ອໃບສະເໜີຂໍອະນຸຍາດຂອງທູ່ານໄດ້ສົົ່ງໄປຫາກະຊວງທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງແລວ້ 
ທູ່ານໄດ້ຈະຮັບການແຈງ້ເຕືອນຜູ່ານທາງອີເມລ໌ ທຸກໆຄັັ້ງພາຍຫ ັງໄດ້ສົົ່ງໃບສະເໜີຂໍໃບອະນຸຍາດໄປຫາໜູ່ວຍງານທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງ ພ້ອມທັງມີຂໍໍ້
ມ ນຄື : ເລກທີໃບສະເໜີຂໍອະນຸຍາດ, ຊືື່ໃບອະນຸຍາດ, ກະຊວງໃບອະນຸຍາດ ແລະ ກົມໃບອະນຸຍາດ. 
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5.3 ການແຈ້ງເຕືອນ ເມືື່ອໃບສະເໜີຂໍອະນຸຍາດຂອງທູ່ານໄດ້ຖກຶອະນຸມດັຈາກກະຊວງທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງແລວ້  
ທູ່ານໄດ້ຈະຮັບແຈ້ງເຕືອນຜູ່ານທາງອີເມລ໌ທຸກໆຄັັ້ງພາຍຫ ັງໃບອະນຸຍາດຂອງທູ່ານໄດ້ຮັບການອະນຸມັດຈາກໜູ່ວຍງານຂະແໜງ ການ

ລັດທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງ. 
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5.4 ວທີິກວດເບີື່ງໃບອະນຸຍາດ 
ຖ້າຕ້ອງການກວດເບິື່ງໃບອະນຸຍາດທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງ ທູ່ານກໍໍ່ສາມາດເຂົັ້າສ ູ່ລະບົບ ແລະ ກດົໃສູ່ປຸຸ່ມຄົັ້ນຫາ:  

1. ປ້ອນເລກທີໃບອະນຸຍາດ ທີື່ອອກໃຫ້ໂດຍກົມການນ າເຂົັ້າ ແລະ ສົົ່ງອອກ ຫ  ືເລກທີໃບອະນຸຍາດທີື່ອອກໃຫ້ໂດຍ ກົມຂົນສ  ົ ື່ງ, ໃສູ່

ແລ້ວຈາກນັັ້ນກໍໍ່ກດົໃສູ່ປຸຸ່ມ “  ຄົັ້ັ້ນຫາ” 

2. ກົດໃສູ່ລາຍການຂອງໃບອະນຸຍາດ. 
3. ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມ “ພີມ” ເພືື່ອດາວໂຫ ດ ແລະ ເປ ດເບິື່ງໃບອະນຸຍາດນ າເຂົັ້າ 

 

 
 

ຕົວຢຸ່າງໃບອະນຸຍາດນ າເຂົັ້າ / Import License 
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5.6 ການແຈ້ງເຕືອນ ເມືື່ອໃບສະເໜີຂໍໃບອະນຸຍາດ ໄດ້ຖກຶປະຕິເສດຈາກກະຊວງທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງ 
ທູ່ານໄດ້ຈະຮັບແຈ້ງເຕືອນຜູ່ານທາງອີເມລ໌ ທຸກໆຄັັ້ງພາຍຫ ັງໃບອະນຸຍາດຂອງທູ່ານໄດ້ຮັບການອະນຸມັດຈາກໜູ່ວຍງານຂະແໜງການ 

ລັດທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງ, ຄ ືກົມການນ າເຂົັ້າ ແລະ ສົົ່ງອອກ  ,ກະຊວງອຸດສາຫະກ າ ແລະ ການຄ້າ  ແລະ ກົມຂົນສົົ່ງ, ກະຊວງໂຍທາທິການ ແລະ 
ຂົນສົົ່ ງ. ເຈົັ້າໜ້າທີື່ຜ ້ທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງຈະປະຕິເສດຄ າຮ້ອງຂອງທູ່ານທັນທີເມືື່ອພົບເຫັນຂໍໍ້ຜິດພາດໃດໜືື່ງຢ ຸ່ໃນໃບສະເໜີດັົ່ງກູ່າວ ນັັ້ນເຊັົ່ນ ;
ເອກະສານທີື່ຄັດຕິດມາກັບຊຸຸດດັົ່ງກູ່າວນັັ້ນບໍໍ່ຖືກຕ້ອງ,  ການປ້ອນຂໍໍ້ມ ນບໍໍ່ຖືກຕ້ອງ ແລະ ອືື່ນໆ  ...ຊືື່ງເຈົັ້າໜ້າທີື່ຜ ້ທີື່ກູ່ຽວຂ້ອງຈະລງົຄ າ
ເຫັນລະບລຸາຍລະອຽດໃສູ່ວູ່າ; ບູ່ອນໃດ, ເອກະສານໃດທີື່ມີຂໍໍ້ຜິດພາດ, ເພືື່ອ ໃຫ້ທູ່ານຮັບຊາບ ແລະ ຮ ້ບູ່ອນທີື່ຈະດັດແກ້ແລ້ວຈືື່ງສົົ່ງໃບສະເ
ໜນີັັ້ນຄນືມາອີກໃໝູ່.  

 

 
 

5.7 ວທີິການປຸ່ຽນລະຫັດຜ ນ້ າໃຊລ້ະບົບ LNSW (Change Password) 

ຫ ັງຈາກລະຫັດຜ ້ໃຊລ້ະບົບຂອງທູ່ານມີການສ້າງ ແລະ ມີການອະນມັຸດແລ້ວ  ,ລະບບົ LNSW ຈະສົົ່ງລະຫັດຂອງທູ່ານນັັ້ນ (user & 

password) ໄປຫາທູ່ານເອງ )ໄປຫາຜ ້ຮ້ອງຂໍ (ໂດຍອະໂຕໂນມັດ ຜູ່ານທາງອີເມລ໌ .  

 

ເມືື່ອທູ່ານໄດ້ຮັບອີເມລ໌ພ້ອມດ້ວຍເລກລະຫັດ (ເລກ ID & Password) ນັັ້ນແລ້ວທູ່ານຈ າເປັນຕ້ອງປຸ່ຽນລະຫັດ (ປຸ່ຽນ Password ໃ

ໝູ່) ປຸ່ຽນດ້ວຍຕົວທູ່ານເອງສາກູ່ອນຈືື່ງຈະນ າໃຊ້ໄດ້ . 

 

ຂ້າງລຸູ່ມນີັ້ແມູ່ນຕົວຢຸ່າງ ທີື່ລະບົບ LNSW ສົົ່ງລະຫັດເຂົັ້າຫາອເີມລຂ໌ອງທູ່ານ 
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1. ປ້ອນລະຫັດ ຜ ້ນ າໃຊ້ໃສູ່ 
2. ປ້ອນລະຫັດຜູ່ານໃສູ່ 
3. ບວກເລກ 64 +4 5  =1 09 ໃສູ່ 

4. ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມ  

 
 

5. ໃນກລໍະນີ  ,ບວກເລກຍາກໃຫ້ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມ  ເພືື່ອລະບົບປຸ່ຽນເລກໃໝູ່ໄປຫາເລກທີື່ງູ່າຍທີື່ສຸດ ແລ້ວເອົາຜົນບອກເລກນັັ້ນປ້ອນໃສູ່ 
ຫ້ອງດັົ່ງກູ່າວນີັ້ ແລ້ວໃຫ້ກດົໃສູ່ປຸຸ່ມ OK ຫ ື ກດົ Enter 

 
 

6. ຫ ັງຈາກນັັ້ນ ,ຈະມີຂໍໍ້ຄວາມແຈ້ງເຕືອນໃຫ້ປຸ່ຽນລະຫັດຜູ່ານໃໝູ່ແລວ້ໃຫ້ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມ  ເພືື່ອຢືນຢັນການປຸ່ຽນລະຫັດຜູ່ານໃໝູ່ 
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7. ປ້ອນລະຫັດຜູ່ານປະຈບຸນັໃສູ່ຫ້ອງທີື່ 1 ແລະ ສູ່ວນສອງຫ້ອງຂ້າງລຸູ່ມນັັ້ນ ຕ້ອງປ້ອນລະຫັດໃໝູ່ໃສູ່  

8. ກົດຕິກໃສູ່ຫ້ອງນ້ອຍໆ ໃຫ້ເປັນເຄືື່ອງໝາຍຖືກ  

9. ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມ  

10. ຫ ັງຈາກນັັ້ນ  ,ຈະມີຂໍໍ້ຄວາມສະແດງຂືັ້ນມາໜ້າຈໍວູ່າ ການປຸ່ຽນລະຫັດໃໝູ່ສ າເລດັແລ້ວ ແລະໃຫ້ທູ່ານກົດໃສູ່ປຸຸ່ມ  ເພືື່ອຢືນຢັນ 

 
 

5.8 ກລໍະນີ ລມືລະຫັດຜູ່ານ (Forget Password) 

1. ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມ  

 
 

2. ໃຫ້ປ້ອນລະຫັດຜ ນ້ າໃຊ້ (ID ) ແລະ ອີເມລໃສູ່ (ຕ້ອງແມູ່ນອີເມລ໌ ອັນດຽວກັບທີື່ທູ່ານໃຊ້ຕອນ ຂໍເປ ດລະຫັດນີັ້ນເທົົ່ານັັ້ນ) 
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3. ກົດຕິກໃສູ່ຫ້ອງນ້ອຍໆ ໃຫ້ເປັນເຄືື່ອງໝາຍຖືກ  

4. ກົດໃສູ່ປຸຸ່ມ  

5. ຫ ັງຈາກນັັ້ນ  ,ຈະມີຂໍໍ້ຄວາມແຈ້ງເຕືອນຂຶັ້ນໜ້າຈໍ ແລວ້ກດົໃສູ່ປຸຸ່ມ  ຈາກນັັ້ນທູ່ານຈະໄດ້ຮັບອີເມລ໌ແຈ້ງເຕືອນພ້ອມທັງລະຫັດຜູ່ານ
ໂຕໃໝູ່ )ໃຫ້ດ າເນນີການປຸ່ຽນລະຫັດຜູ່ານໃໝູ່ທີື່ລະບຸໄວ້ດ້ານເທິງນີັ້(  
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